
お待ちしています

1目  的
ICT社会におけるパソコンを利用した業務支援方法の習得。
ソフトウェアの操作・設定 。構築技能の学習。

2内  容
パソコンの基礎、Windowsの基礎、ワード、エクセル操作方法
WEBアプリケーション操作方法、データ入力業務概要

3.受講者数 定員10名   申し込み締切:平成22年 10月 14日 (木 )

4期  間 平成 22年 10月 20日 ～ 11月 2日 (土 日除く)

5授業日数・時間
(1)授業日数 :10日 間 (2)授業総時間 :54時間
(3)10:00～ 16:30(12:00～ 13:00は休憩時間とします。)

6受講場所 NPO法人 コスモ学院 2F(西之表市西之表 9786)

7受講料 無 料

8受講申込方法
受講申込書をコスモ学院に提出 ※申込書はコスモ学院にあります。

※原則 西之表市在住とします。

9.受講者決定 申込受付後、本人に受講決定通知

10終了後の就職
西之表市地域雇用創造促進協議会と連携し、就労斡旋を行いますが、就職
を保証するものではありません。しかし、可能な限りその機会を提供する
計画です。

11.費 用
受講料・パソコン使用料は無料ですが、交通・宿泊等全て受講者の負担と
なります。

(1)コスモ学院
住 所 西之表市西之表9786番地
TEL  0997-22-0067・ 0997-23-3460
担当者 瀬下・西崎・柏崎

(2)西之表市地域雇用創造促進協議会
住 所 西之表市役所 経済観光課内
TEL 0997-22-1111(内線271)

担当者 榎本

パソコン技能習得講座 受講申込書 (裏面もむ記入下さい。)

ふりがな
年 齢

氏 名 電話番号

住 所



ア ン ケ ー トに お 答 え 下 さ い 。

パソコンを使つた事は ?

1かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

キーボー ドの操作は
'

1かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

フアイル、フォルダの意味、関係は ?

1かなり理解している 2-応理解している 3あまり理解していない 4理解していない

ワー ドを使つた事は
'

1 かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

エクセルを使つた事は ?

1 かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

電子メールを使つた事は 7

1 かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

lEでインターネットを使つた事は ?

1 かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

インターネットで物販サイ トを使つた事は ?

1かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない

ダウンロードしたフリーソフトを使つた事は ?

1かなり使える  2-応 使える  3あ まり使えない  4使 えない


